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MEMORANDO no 558/2023-P.A-SEGAF

A(o) Senhor (a)
VINICIUS EDUARDO DA SILVA CORREA
Departame nto de Compras

Assunto: SOLICITAÇÃO E ORIENTAÇÃO SOBR-E, A PESQUISA DE PREÇoS

Em atendimento a solicitação do Cabinete do Prefeito, através do MEMORANDO N'
330/2023-P.Â-GAB/PMP, datado no dia 26 de junho de 2023, determ ino que este Departamento,
providencie a Cotação de Preços, afim de realizar a Aquisiçâo de gêneros alimentícios para o
atendimento do Programe Nacional de Alimentação Escolar @NAE), através da Secretaria
Municipal de Educaçío, para contribuir com o crescimento, o desenvolvimento, a aprendizagem,
o rendimento escolâr dos estudântes, por meio da oferta da alimentação escolar e ações de
educação alimentâr e nutricionâl neste municipio;

Frisa-se, que âs cotações devem seguir o critério de prioridade descrita na Instrução
Normativa n" 73, de 05 de agosto de 2020 do Ministério daEconomi4 e alteração por meio da Instrução
Normativa n" 65, de 07 de julho de 2021 do Ministério da Economi4 que tratam dos procedimentos
administrativos para a Íealização de pesquisa de preços para aquisi@es de bens e contratação de
serviços em geral;

A partir desta nova lnstrução, o Governo Federal disponibilizou a Ferramenta "Painel de
Preços" para auxiliar na composiçâo dos preços de referências nos processos para aquisição de bens e

contratação de serviços em geral.

Diante disso, estamos encaminhando novas orientações sobre a pesquisa de preços para a
instrução processual das compras e contratações em geral na Prefeitura Municipal de Portel/PA.

I) Para as instruções de processo:

Para a realização da pesquisa de preços para processo deverá ser priorizado o painel de preços
(disponível em https:i/paineldeprecos.planejamento.gov.br/) e as contratações similares de outros entes
públicos.

O resultado da pesquisa do painel de preços deverá ser encaminhado novamente a esta
Secretaria Municipal de Gestão Administração e F inanceira,/SEcA F, por meio do relatório gerado
(detalhado e/ou resumido) para comprovar a obtenção do preço de referência dos itens da solicitação
encaminhadas pelas unidades demandantes, juntadas através do Termo de Referência Consolidado. O
departamento de Compras poderá buscar, também, pesquisas em outros órgãos públicos que licitam
produtos similares para a comprovação do preço de mercado.
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Caso o departamento de Compras não encontre nenhuma pesquisa no painel de preços do
govemo federal ou em outros órgãos públicos deverá informar no Despacho e/ou Memorando de que
não localizou nenhuma contratação com características similares ao objeto pesquisado o painel de
preços do governo federal e/ou em contratações similares de outros entes públicos.

Sendo assim, o Departamento de Compras buscar os demais parâmetros de pesquisa
indicados ela referida lnstrução Normativa para a composição do preço de referência dos
produtos/serviços:

A - Pesquisa publicadâ em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenhâ a data e hora de acesso (excôto os sítios de leilão ou intermediário
de vendas, tais como: mercâdo livre, olx, ebay,...);

B - A unidade demandante poderá adotar outros critérios ou metodologias diversas para
obtenção do preço, desde que devidamentejustificado (redação do $l'do artigo 6'da lN n" 73). Como
por exemplo: o prêço ôbtido na última licitação atualizado por indexador orçamentário (IPCA-E) ou
setorial do período.

C - Excepcionalmente, pesquisa real\zada direlamente com peio menos 03 fornecedores,
desde que as dalas das pesquisas não se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Observação:
Excepcionalmente, poderá ser realizada a pesquisa direta com fomecedores devidamente justificado de
que os demais critérios anteriores não foram encontrados para a obtenção dos preços de referência.

O departamento de compras deverá descrever a metodologia utilizada para a obtenção do
preço de referência. Para esta metodologia deverão ser utilizados, a média, mediana ou o menor dos
preços obtidos na pesquisa de preços incidente sobre um conjunto de 03(três) ou mais preços
coletados, oriundos de um ou mais dos parâmeÍros adotados para a pesquisa, desconsiderando os
valores irrisórios e os excessivamente elevados.

- A metodologia utilizada nos pregos dos produtos da solicitados; e

- Apresentar a documentação comprobatória da pesquisa realizada, anexada à esta
solicitação. Deverão ser informado número da cotação que se refere à pesquisa de preços.

Atenção: Observar nesta etapa a conscientização ambiental com relação ao volume de cópias
emitidas, por exemplo, se o setor já imprimiu a pesquisa de preços encaminhe esta Secretaria Municipal
de Cestão Administração e Financeira/SEGAF, para anexar ao processo evitando a duplicidade de
impressão dos mesmos documentos para ser recebido.
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- Informar os parâmetros utilizados para realizar a pesquisa de preços;
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Para elucidar, apresentamos 02 (dois) exemplos de justificativa e metodologia da pesquisa
de preços que poderão servir de referência:

Exemplo I - Para o caso de pesquisas encontradas no painel de preços, a unidade solicitante
poderá justificar da forma abaixo:

"Á pesquisa de preços foi realizada por meio de
consulÍa cto painel de preços do governo.federal que se
encontra em anexo à presenle solicitação. Á
metodologia utilizoda para obtenção do preço máximo
que a Secreíaria Municipal de Educação de Portel/PA
irá pagar pelo(s) produto(s) solicitado(s).foi a mediano
dos resultados obtidos considerando que os yaktres
apresentados na pesquisa foram apresentados de

forma mais heterogênea. "

Exemplo 2 - Para o caso de pesquisas não encontradas por meio do painel de preços, o setor
solicitante poderá justifi car da seguinte maneira:

" Foi consultado o painel de preços do governo .federal
e licitações de outros órgãos públicos, no entanto, não

foi localizada nenhuma pesquisa com caraclerísticas
similares ao objeto da presente contrataçõo. Diante
disso, foram consultadas mídias especializadas, sítios
elelrônicos para o objelo da contrataçõo que se
encontram em anexo à presente solicitação de
compros. Foi utilizado, também, para obtenção do
preço de mercado os valores obtidos na última
licitação atualizados gtr indexodor orÇamentário (lPL
E) ou setorial, conforme comprovação em anexo. Caso
os crilérios anÍeriores não foram enconlrados para a
obtenção tlos preços de referência, poderá realizar
pesquisa diretamente com peio menos 03 fornecedores,
desde que as clalas das pesquisas não se diferenciem
em mais de 180 (cento e oiÍenta) dias. Á metodologia
ulilizado para obtençdo do preço máximo que a
Secretaria Municipal de Educação de Portel/PÁ iró
pagar pelo(s) produto(s) foi a média dos valores
pesquisados considerando a hegemonia enlre os
preços obtidos na pesquisa. "

OBSERVAÇÃO: Os preços coletados devem ser analisados de forma crítica, em especial,
quando houver grande variação entre os valores apresentados. Para isto, deverão ser observados os
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valores encontrados e, em caso de grande disparidade nos preços, deverão ser analisados
criteriosamenle os motivos da diferença apresentada e, se for o caso, desprezar os preços abusivos e/ou
irrisórios para compor o preço de referência.

lI) Para instruções de processos de dispensa de licitação

Para a formalização do processo de dispensa de licitação, deverá ser solicitada 0l (uma)
proposta ao fornecedor do ramo pertinente ao obj eto da contratação que atenda todas as condições da
contratação. Esta proposta deverá ser devidamente formalizada, impressa, datada, assinada pela
empresa contratada, com identificação da assinatura, com CNPJ e Raáo Social.

A - Pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de

domínio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

B - Excepcionalmente, pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas não
se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Observação: Este parâmetro deverá ser utilizado
somente nos casos em que os demais critérios não foram atendidos. o que deve ser devidamente
justificado.

Da mesma forma que nas solicitaçõe para os casos de dispensa e/ou inexigibilidade, a
unidade solicitante deverá informar que realizou a pesquisa no painel de preços. Para exemplificar, o
departamento poderá apresentar a Secretaria Municipal de Gestão Administração e Financeira/SEGAF,
a seguinte justifi cativa:

Exemplo l: Para o caso de pesquisas encontradas no painel de preços, o departamento de
compras poderá justificar da forma abaixo:

A pesquisa de preços foi realizada por meio de consulta
ao painel de preços do governo federal que se encontra
em onexo à presente solicitação. À metodologia
utilizada para obtenção do preço móximo que a
Secretario Municipal de Educação de Portel/PA irá
pagar pelo(s) produto(s) solicitado(s) foi a mediana
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Para a comprovação de que o preço ofertado é compatível com o valor de mercado, o
departamento de compras deverá buscar no mínimo 02 (duas) pesquisas de preços, priorizando o painel
de preços (disponível em https:/ipaineldeorecos.planejamento.gov.brô e/ou pesquisa de contratações
similares com outros entes públicos.

No caso do departamento de comprâs não encontrar no painel de preços e/ou em contratações
de outros órgãos públicos com Írs características do objeto contratado, deverá buscar nos demais
parâmetros de pesquisa indicados pela IN n" 73 a comprovação de que o valor cotado é compatível
como preço de mercado, da seguinte forma:
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dos resultados obtidos considerando que os valores
apresentados na pesquisa foram apresentados de

íorma mais he lerogênea.

Exemplo 2'. Para o caso de pesquisas não encontradas por meio do painel de preços, o
departamento de compras poderájustificar da seguinte maneira:

Foi consulíado o painel de preços do governo .federal
e demuis órgãos públicos, no entonÍo, não foi
localizado nenhuma pesqui,su com carocterí.çticas
similores ao objeto da presente controtaÇão. Diante
disso, foram consuhqdas mídias especializadas, sítios
eletronicos do ramo pertinente ao ohjeto da
contruÍação os quais serão anexados ao procesxt de
dispensa de licitação paro o comprotação de que o
preço é compatível com o valor de mercado.

OBSERVAÇÃO: Caso a pesquisa encontrada no painel de preços apresentar preços
inferiores ao ofeÍado pelo fornecedor, os preços poderão ser negociados novamente com esta empresa
ou providenciar nova(s) proposta(s) de preços junto a(s) demais empresa(s) do ramo do objeto da
contratação com objetivo de buscar no mercado proposta mais vantajosa à Prefeitura Municipal de
Portel/PA.

A Secretaria Municipal de Gestão Administração e F inanceira./S EGAF, apresenta o modelo
sugerido para que seja usado em caso de solicitação através de Íbrnecedor com cnae para o ramo do
objeto solicitado, conforme anexo I.

Informamos que a Secretaria Municipal de Gestão Administração e Financeira/SEcAF está
à disposição para esclarecimento formalização da pesquisa de preços para instrução do processo de
aquisição.

Certo que poder contar com o vosso apoio, agradecemos a sua atenção.

Portel/PA, 26 de junho de 2023.

Atenciosamente.

WALBERDA VALENTE DA SILVA
Secretário Municipal de Gestão Administração e Financeira,/SEGAF

Decreto No 1.677 -GPl202t
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Departamento de compras

Conf'orme solicitado, a empresa '
CNPJ 

-. 

com sede na

, CEP , vem por meio desta proposta apresentar seu preÇo,

nas seguintes condições:

Especi/icação : Embalagem
plástica de I Kg,

acondicionados em fardos
plásticos transparenles,
totalizando 30 Kg de peso

líquido. 1' Qualidade. Não
ínferior a 300 dias e ter sido

.Íàbricado no máxímo 20 dias
da data de entrega no
de ito

2
FEIJAO RAJADO
CARIOQUINHA TIPO I. QUILO R$ 0.00 R$ 0.00

Especificação : Embalagem
plástica de I Kg,

acondicionados em fardos
plásticos transparentes,
totalizando 30 Kg de peso

líquido. 1" Qualidade. Ndo
inferior a 300 dias e ter sido

fabricado no máximo 20 dias
da data de entrega no

ITEM DESCRIÇAO MARCA QUANT UNIDADE
VALOR

UNITÁRIO R§
VALOR

TOTAL RS

I ARROZ POLIDO TIPO I. QUILO RS 0.00 R$ 0.00

de ito.

Especificaçõo : Embalagem
plóstica de I KS,

acondicionados em fardos
plásticos transparenles,

3 I. EI JÃO PRETO TIPO I 8.000 QUILO RS 0.00 Rs 0,00

@o90
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ANEXO I
MODELO DE PREENCHIMENTO DE COTACAO DE PRECOS

40.000
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totalízando 30 Kg de peso

líquido. l' Qualidade. Ndo
inferior a 300 dias e ter sido

fabricado no maximo 20 dias
da data de enlrega no
de ilo.

Especilicação : Embalugem
plústica de 5009,
acvndicionados em fardos
plasticos trdnsparenles de olé
l0 Kg. l" Qualidade. Não
inlbrior a 300 d[as e ter sido

fahricudo no máximo 30 dias
da dala de enlrega nrt

PACOTE RS 0.00 Rs 0.0028.0004
MACARRÃO SÊMOLA
TIPO ESPAGUETE.

cla ito-

5 MASSA PARA SOPA, t5.000 PACOTE R§ 0.00 Rs 0.00

Especilicaçõo : Embalagem
plástica de 5009,
acondícionados em làrdos
plásticos trdnsparentes de alé
l0 Kg. l" Qualidade. Ndo
inferior a 300 dias e ter sido

;fabricada no máximo 30 dias
da data de enlrego no

lo.

Especificação : Embalagem
primaria pláslica com o
produlo embalado a vácuo

contendo I Kg de peso líquido,
e selo da Inspeção Federal
(SIF). Embalagem secundária
caixa de papelão totalizando
até 30 Kg. l" Qualidade.Não

rior a 180 días

Especificaçdo : Embalagem
plástica com 3 unidades,
acondicionados em caixas de
papelão conlendo 20 pacotes
de 1009. Nõo inferior a 180

R$ 0.00QUILO RS 0.0022.000

CHARQUE BOVINO
PONTA DE AGULHA (SEM
NITRITO E NITRATO).

R$ 0,00PACOTE R$ 0,0025.0007

BISCOITO SALGADO TIPO
CREAM CRACKER.

@o00
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dias e ter sido .fabricado no
máximo até 20 dias da data de
enlre a no de, ito

Especilic'ação : Emhalagem
plústica de até 1009,
acondicionados em caixas de

papelão contendo l Kg de
produto. Não inJbrtor a 180
dius e ter sido Jbbricado no
naümo até 20 diqs da data de
entre no ito

Especificaçõo : Embalagem
plástíca de até 1009
acondicionados em caixas de
papelão contendrs l kg de
produto. validade nõo inferior
u 18() dias e ter sido .fabricado
no máximo até 20 dias da data

8

BISCOITO DOCE TIPO
MARIA TRADICIONAL 5.000 PACOTE R$ 0,00 R$ 0.00

PACOTE RS 0,00 RS 0.00s.0009

BISCOITO DOCE TIPO
MARIA SABOR
CHOCOLATE

de no lo.

EspeciJicaçõo : Caixa de
papelão com 24 unidades,
embalagem apropriada de

R$ 0.00300 CAIXA R$ 0.0010 MARGARINA COM SAL.

25 Nõo a I80 dias

EspeciJicação : Caixa de
papelão com 21 unidades,
embalagem apropriada de
25 Ndo i ior a 180 dias

EspeciJicaÇão : Embalagem
plástica de 1009,
acondicionados em fardos
plásticos lransparenles,
totalizando 5 Kg de peso

líquido. Não inferior a 300
dias e Íer sido fabricado no
márimo 60 dias da data de

R$ 0.00416 R$ 0.00MANTEIGA COM SAL

Rs 0.00PACOTE RS 0,00t2
PIMENTA COMINHO
MOÍDA.

enlre no de ito
l3 SAL REFINADO IODADO. 12.000 QUILO R$ 0.00 R$ 0.00

t,

PREFEITURA MUNICIPAL DE

PORTET

CAIXA

I 5.000
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Especificação : Embalagem
plástica de I KS,

acondicionados em fardos
plásticos transparenles,
totalizando 30 Kg de peso

líquido. Não inferior a 180

dias e ter sido fabricado no
máximo 20 dias da data de

entr no de, ilo

14

SUCO CONCENTRADO
SABOR CAJU. 25.000 GARRAFA Rs 0.00 RS 0.00

Especificação : Garrafa
plástica pet de 500 mL,

uconelicionados em fardos com

l2 unidades. 12 meses a
contar da dala de

SUCO CONCENTRADO
SABOR ACEROLA. 5.000 GARRAFA R$ 0,00 RS 0.00

Especificação : GarraJà
plástica pet de 500 mL,

uc ondicionados em Jàrdos com

l2 unidades. l2 meses a
contar da data de enl

Especificação : GaruaJà
plástica pet de 500 mL,

ac ondic ionados e m./ordos com
l2 unidades. l2 meses a
crnlar da clata de

EspeciJicaçõo : Garraía
plástica de 900 mL,
acondicionadas em caíxa de
papelõo com 20 garrafas.
Apresentar data de fabricação
no mqximo 30 dias da enlrega

t6
SUCOCONCENTRADO
SABORCOIABA GARRAFA Rs 0.00 Rs 0.00

17

LEO DE SOJA
REF INADO. l 1.000 GARRAFA R§ 0.00 Rs 0.00

no de ito
l8 VINAGRE DE Álcoor-. 8.000 GARRAFA RS 0.00 Rs 0.00

Especificação : Gatafa
plástica de 500 mL,

acondicionada em caixa de
papelão com até 12 garraías.

Nõo inferior a 300 dias e ter
sido fabricado no máximo 30

PREFEITURA MUNICIPAL DE

l5

5.000
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dias da data de entrega no
de ito

t9 AÇUCAR REFINADO 40.000 QUILO RS 0.00 R$ 0,00

Especi/icação : Embalagem
plástica de I Kg,
acondicionado em fardos
pláslicos lransparentes,
totalizando j0 Kg de peso

líquido. Não inferior a 300
dias e ter sido fabricado no
máximo 20 dias da data de
en no de ito.

LEITE EM PO INTEGRAL. 4l .000 PACOTE R§ O,OO RS 0.00

Especificação : Embalagem
plástica aluminizados de até
2009, acondicionados em

.fardos de papel de até 50
Pacote. l" Qualidade. Nõo
inJi:rior a 300 dias e ter sido

.fàbricado no maximo 30 dias
da dala de entrega no

ito

Especi,ficação : Embalagem de
lata com 8309, peso drenado,
acondicionados em caixa de
papelão com 12 unidades. Não
ínferior a 3 anos da data de

fabricação e ter sido fabricado
no márimo 300 dias da data de

RS 0,00LATA Rs 0.0020.000SALSICHA AO MOLHO21

enlre a
22 MILHO BRANCO 8.000 PACOTE Rs 0.00 RS 0,00

en no de ito

J.)
ALMONDEGA DE CARNE
AO MOLHO. 28.000 LATA R$ 0,00 R$ 0.00

Especi/icação : Embalagem de
lala com 830g, peso drenado,
acondicionados em caixa de
papelão com l2 unidades. Não
inferior a 3 anos da daÍa de

@o00
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Especificação : Embalagem
plásrica de 5009,
acondicionados em fardo de

oté l0 Kg,Não inferior a 300
dias e ler sido fabricado no
máximo 20 dias da data de
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fabricação e ter sidofabricado
no máximo 300 dias da data de
entre
COLORIFICO EM PO 15.000 PACOTE R$ 0.00 RS 0.00
Específicaçtic.t ; Emhalagem
plástica de l0{)g,
acondícionudos em ./àr<los
plásticos lranspurenles,
totalizando 5 Kg cle peso

líquido, Não infeior a 300
.liqs e ter sido .fabricado no
máximo 60 dias da data de
entre no ito

Especi/icação : Embalagem de
papel contendo 5009,
acondicionados em fardos,
t1tali:ados até 5 Kg, Não
inJ'erior a 180 dias e ter sido

.fàbricado no máximo 20 dias
da data de enlrega no

PACOTE R$ 0.00 RS 0.008.00025 FUBA

de
26 ovo 30.000 tJ}IIDADE R§ 0,00 R$ 0.00

Especificação : Tamanho
grande, orígent galinha,
integro, características
adicionais brancos. Carlela
com 30 unidades. Á partir da
data de enlrega, deve possuir
prazo de validade mínimo de I
mês.

27
PROTEINA TEXTURIZADA
DE SOJA. 8.000 PACOTE R$ 0.00 R$ 0,00

ito.

Especificaçõo : Embalagem
plástica de 5009,

R$ 0.00 RS 0.008.000 PACOTEMACARRÃO PARAFUSO28

@o00

&l$
PREFEITURA MUNICIPÂL DE

ORTEL

Especificação : Embalagem
plástica de j00g,

caraclerísticas adicionais na
cor branco, acondicíonados
em fardos com capacidade de

30 unidades. lo Qualidade.
Nõo inferior a 180 dios e ter
sido fabricado no máximo 20
dias da data de entrega no


