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MEMORANDO n° 500/2023-P.A-SEGAF

A(o) Senhor (a)
VINICIUS EDUARDO DA SILVA CORREA
Departamento de Compras

Assunto: SOLICITACAO E ORIENTACAO SOBRE A PESQUISA DE PRECOS

Em atendimento a solicitagdo do Gabinete do Prefeito, através do MEMORANDQO N°
262/2023-P.A-GAB/PMP, datado no dia 25 de maio de 2023, determino que este Departamento,
providencie a Cotagdo de Pregos, afim de realizar a Aquisi¢iio de Materiais de Expediente em Geral,
destinados a suprir as necessidades basicas das Secretarias e Fundos Municipais vinculados a
Prefeitura Municipal de Portel/PA;

Frisa-se, que as cotagdes devem seguir o critério de prioridade descrita na Instrugio
Normativan® 73, de 05 de agosto de 2020 do Ministério da Economia, e alteragiio por meio da Instrugio
Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021 do Ministério da Economia, que tratam dos procedimentos
administrativos para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdes de bens e contratagio de
servigos em geral;

A partir desta nova Instrugdo, o Governo Federal disponibilizou a Ferramenta "Painel de
Pregos" para auxiliar na composicdo dos pregos de referéncias nos processos para aquisi¢io de bens e
contrata¢do de servigos em geral.

Diante disso, estamos encaminhando novas orientagdes sobre a pesquisa de pregos para a
instru¢do processual das compras e contratagdes em geral na Prefeitura Municipal de Portel/PA.

I) Para as instrugdes de processo:
Para a realizagdo da pesquisa de prec¢os para processo devera ser priorizado o painel de pregos

(disponivel em https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) e as contratagdes similares de outros entes
publicos.

O resultado da pesquisa do painel de pregos devera ser encaminhado novamente a esta
Secretaria Municipal de Gestdo Administragdo e Financeira/SEGAF, por meio do relatério gerado
(detalhado e/ou resumido) para comprovar a obtengdo do prego de referéncia dos itens da solicitagdo
encaminhadas pelas unidades demandantes, juntadas através do Termo de Referéncia Consolidado. O
departamento de Compras podera buscar, também, pesquisas em outros érgdos piblicos que licitam
produtos similares para a comprovagdo do prego de mercado.
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Caso o departamento de Compras ndo encontre nenhuma pesquisa no painel de pregos do
governo federal ou em outros 6rgdos publicos devera informar no Despacho e/ou Memorando de que
ndo localizou nenhuma contratagdo com caracteristicas similares ao objeto pesquisado o painel de
pregos do governo federal e/ou em contratagdes similares de outros entes publicos.

Sendo assim, o Departamento de Compras buscar os demais parametros de pesquisa
indicados ela referida Instrugdo Normativa para a composigdo do prego de referéncia dos
produtos/servigos:

A - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso (exceto os sitios de leildo ou intermediario
de vendas, tais como: mercado livre, olx, ebay,...);

B - A unidade demandante podera adotar outros critérios ou metodologias diversas para
obtencédo do prego, desde que devidamente justificado (redagdo do $1° do artigo 6° da IN n°® 73). Como
por exemplo: o prego obtido na tltima licitagdo atualizado por indexador orgamentario (IPCA-E) ou
setorial do periodo.

C - Excepcionalmente, pesquisa realizada diretamente com peio menos 03 fornecedores,
desde que as dalas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Observagio:
Excepcionalmente, podera ser realizada a pesquisa direta com fornecedores devidamente justificado de
que os demais critérios anteriores ndo foram encontrados para a obtengdo dos pregos de referéncia.

O departamento de compras devera descrever a metodologia utilizada para a obtengdo do
preco de referéncia. Para esta metodologia deverdo ser utilizados, a média, mediana ou o menor dos
precos obtidos na pesquisa de pregos incidente sobre um conjunto de 03(trés) ou mais pregos
coletados, oriundos de um ou mais dos pardmetros adotados para a pesquisa, desconsiderando os
valores irrisorios e os excessivamente elevados.

Resumidamente, o departamento de compras devera:
- Informar os parametros utilizados para realizar a pesquisa de pregos;
- A metodologia utilizada nos pregos dos produtos da solicitados; e

- Apresentar a documenta¢cdo comprobatéria da pesquisa realizada, anexada a esta
solicitagdo. Deverdo ser informado nimero da cotagdo que se refere a pesquisa de pregos.

Atengdo: Observar nesta etapa a conscientizagdo ambiental com relagdo ao volume de copias
emitidas, por exemplo, se o setor ja imprimiu a pesquisa de pre¢os encaminhe esta Secretaria Municipal
de Gestdo Administra¢do e Financeira/SEGAF, para anexar ao processo evitando a duplicidade de
impressdo dos mesmos documentos para ser recebido.




